  社会力量举办非学历教育机构正式设立审批申请材料目录 
	序号
	材料名称
	要求
	原件
份数（份/套）
	复印件
份数（份/套）
	纸质/电子版

	1
	《社会力量举办非学历教育机构申办审批表》
	原件3份            
	3            
	0
	纸质、电子版          

	2
	筹设批准书
	1.复印件3份；2.有筹设的，需提供本项材料。 
	0            
	3
	纸质、扫描件            

	3
	经区民政部门审核同意拟办办学机构的名称核定通知书
	验原件收复印件3份 
	0            
	3
	纸质、扫描件            

	4
	正式开办申请报告
	原件3份          
	3            
	0
	纸质、扫描件            

	5
	联合办学协议书
	协议书应包括出资数额、出资方式、各自的权利、责任等以及共同商定的其它事项，合作双方签名按手印。 教育机构是联合举办的，应当提交；原件3份 
	3            
	0
	纸质、扫描件            

	6
	民办学校章程（草案）
	章程应当规定下列主要事项：①学校的名称、地址；②办学宗旨、规模、层次、形式等；③学校资产的数额、来源、性质等；④理事会、董事会或者其他形式决策机构的产生方法、人员构成、任期、议事规则等；⑤学校的法定代表人；⑥出资人是否要求取得合理回报；⑦学校自行终止的事由；⑧章程修改程序；⑨董事会（或理事会）成员5人以上（奇数）签名、按手印  原件3份            
	3            
	0
	纸质、扫描件            

	7
	租赁合同
	租用办公用房、教学场地和教学设备的，必须提交租用合同或协议书及出租方产权证明；验原件收复印件3份 
	0            
	3
	纸质、扫描件            

	8
	经核名的消防验收合格意见书及室内装修竣工图纸
	消防验收未被确定为抽查对象的，要求提供：①工程竣工验收报告（消防）②建设工程竣工验收消防备案表③建设工程消防设计备案受理凭证④建设工程竣工验收消防备案受理凭证⑤室内装修竣工图纸；验原件收复印件3份           
	0            
	3
	纸质、扫描件            

	9
	食品经营许可证
	如有食堂的必须提供；验原件收复印件3份 
	0            
	3
	纸质、扫描件            

	10
	开办资金《验资报告》
	要求会计师事务所提供原件3份           
	3            
	0
	纸质、扫描件            

	11
	举办者的资格证明文件
	举办者是法人的（即国家机构以外的社会组织），应提交法人资格的证明文件；举办者为公民个人的，要求提供由户籍所在地公安机关或司法公证部门出具的无刑事犯罪记录证明，身份证、毕业证 ；验原件收复印件3份 
	0            
	3
	纸质、扫描件            

	12
	法定代表人、校长、董事会（或理事会）成员、管理人员、教师、财会人员的资格证明文件
	证明文件包括：身份证、毕业证、资格证及法定代表人、校长的董事会（或理事会）聘书，法定代表人还要求提供由户籍所在地公安机关或司法公证部门出具的无刑事犯罪记录证明 验原件收复印件3份   
	0            
	3
	纸质、扫描件            

	13
	校舍《房屋建筑工程和市政设施工程竣工验收备案审批表》或住建部门认可的建筑安全鉴定公司出具的校舍《房屋结构安全鉴定报告书》
	验原件收复印件3份 
	0            
	3
	纸质、扫描件            

	14
	防雷设施验收合格意见书
	验原件收复印件3份。 
	0            
	3
	纸质、扫描件            

	15
	材料目录
	将提交的所有材料做好目录，装订成册
	1
	
	纸质、电子版

	备注：1.凡是复印件须要加具镇中心小学（学校）意见“此件与原件相符”，并盖公章，两个工作人员签字，注明日期。2.街道（镇）签字盖章.




